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清洁周期 清洁时间 综合科研楼 公寓楼 外围

每日 周一至周五

1.补充消耗品

2.清洁洗手盆、台面、窗台、镜面

3.客梯前厅地面及连廊地面、立式垃

圾桶擦拭、更换垃圾袋

4.巡查保洁卫生间2次

5.过道地面推尘

6.垃圾日产日消

1.清运每栋楼层垃圾

2.拖洗地面平台及电梯前

厅的平台

3.6栋架空层

4.文体房及超市外室内地

面清洁、卫生间清洁、健

身器材等设施清洁

1.更换室外垃圾桶

2.地面垃圾

3.地面落叶

4.土地庙

5.园区内道路及步道

6.篮球场

每周一次 周日

1.客梯、货梯的面板及门边，公区所

有的标识牌

2.一楼大厅不锈钢门框上油、客梯及

货梯上油、大厅及四楼植物浇水

3.417、418、715、学术厅、大会议室

清洁

4.卫生间男女便池彻底清洁

1.客梯上油及面板清洁

2.1-5号楼厨房清洁

3.文体房卫生间男女便池

彻底清洁、门窗清洁

1.旗竿、旗台

每周两次

 周一

周四

1、厕所纸巾盒、开关盒、插座、公区

窗边、不锈钢护栏

2、消火栓、灭火器、疏散指导箱

3、瓜米石地面清拖、楼道梯步、扶手

、过道排风口

4、负一楼出口车闸

5、蜘蛛网

1、张贴栏、插座

2、楼道、不锈钢扶手、

消火栓、灭火器

3、蜘蛛网

1、保安亭进口车闸

2、绿化带内落叶

3、蜘蛛网

一月两次

每月1日、

15日

1.公区所有的玻璃

2.综合楼屋顶清洁

3.车库的消火栓

4.综合楼二楼露台

1.每栋屋顶

2.6栋的大厅玻璃

1.文体房外面的墙格

2.不锈钢扶手

每月3日

卫生间不锈钢弯管及公区的不锈钢标识

牌上油

1.车场及园区道路两

边铁管护栏

2.河道

每月13日

1.卫生间墙面、楼道防火门

2.一楼大厅墙面、货梯出口的玻璃门

及墙面

1.北大门外边的伸缩

门

2.奠基石

3.路灯箱

每月23日

1.学术厅外面的玻璃门、负一楼车队

旁的玻璃门全面清洁

2.每层楼客梯、货梯的缝槽清洁

1.园区所有的路灯杆

2.室外座椅

每季度一次

每季度第一

周和第二周

的周日

半年一次 周日

临时工作

1.车库全面打扫一次;

2.蓝球场冲洗一次;

3.每层楼公共过道地面，大厅地面打磨、抛光保养一次;

1.综合楼屋顶设备地面;

2.综合楼、文体房周边石材清洗

甲方临时安排的其它工作

一月一次

1.洗衣房的墙面

2.洗衣机


